Stadt Schwentinental
Die Burgermeisterin
| Beratungsart: |[x |dffentlich | | nicht dffentlich |
'Beschlussvorlage | Nr.: | 145/2013 |Datum:|  09.09.2013 |

Beratungsfolge: |
Nr. | - | Stadtvertretung/ Fachausschuss Sitzungstag

1 Ausschuss fiir Jugend, Sport und Soziales

2 Ausschuss fiir Schule, Kultur, Paten- und Partnerschaften

3 Ausschuss fiir Umwelt, Verkehr, 6ff. Sicherheit u. Kleingartenwesen

4 Ausschuss fiir Bauwesen

5 | x | Ausschuss fir Stadtentwicklung, Wirtschaft und Finanzen 16.09.2013
6 | x | Hauptausschuss 29.10.2013
7 |x | Stadtvertretung 04.11.2013

Schluss- und Mitzeichnungen: |

gez. Leyk gez. Nebendahl
Birgermeisterin Amtsleiter/in Sachbearbeiter/in
1. TOP:
Unvermutete Kassenpriifung vom 30. Juli 2013
1 Anlage

2. Sachverhalt und Problemdarstellung:

Das Gemeindeprifungsamt des Kreises Plon hat am 30. Juli 2013 eine unvermutete
Prifung der Stadtkasse Schwentinental einschl. des im Einwohnermeldeamt und der
Zentrale eingerichteten Handvorschusses sowie der Amtskasse Selent-Schlesen und des
dort eingerichteten Handvorschusses im Einwohnermeldeamt durchgeflhrt.

Die Kassengeschafte wurden ordnungsgeman und korrekt gefiihrt. Beanstandungen gab es

keine. Die im Prifbericht ausgewiesenen Feststellungen und Hinweise werden zur Kenntnis
genommen und sofern erforderlich beachtet.

3. Lésungsvorschlag:
Wie Beschlussempfehlung.
4. Haushaltsrechtliche Auswirkungen:

Keine



5. Beschlussempfehlung:

Der Bericht Uber die unvermutete Kassenprifung wird nach den Vorschriften des
Kommunalprifungsgesetzes zustimmend zur Kenntnis genommen.

Abstimmung:
Dafir: Dagegen: Enthaltungen: Kenntnis genommen: Vertagung: Keine Abstimmung:




DIE LANDRATIN
DES KREISES PLON

-Gemeindepriufungsamt-

Kreisverwaltung Plén ¢ Postfach 7 = 24301 Plén

der Stadt Schwentinental

An die Burgermeisterin j
|
24223 Schwentinental |

Riickfragen an: Frau Oesinghaus

Tel.: 04522 / 743-500

Fax: 04522 / 743-95 500

Martina.Oesinghaus@kreis-ploen.de

Haus A , Zimmer 401

Aktenzeichen: 11 -503 -1.2
11-525- 1.2

Plon, den 31.07.2013

Unvermutete Kassenpriifung gemaR § 3 KPG Kommunalpriifungsgesetz am 30.07.2013
der Stadtkasse Schwentinental und der Amtskasse Selent/Schlesen

Sehr geehrte Leyk,

in der Anlage erhalten Sie eine Ausfertigung der Berichte Uber die am 30.07.2013
durchgefihrten Kassenprifungen. Die gepriften Kassen werden ordnungsgemaf und korrekt
von den zusténdigen Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen gefuhrt.

Eine Ausfertigung des Berichtes Uber die unvermutete Kassenprifung der Amtskasse erhielt
auch der Amtsvorsteher des Amtes Selent/Schlesen.

Auf Ziffer 6 des Kassenprifungsberichts der Amtskasse Selent/Schlesen —Prifungsfest-

stellungen und Anregungen- wird hingewiesen.

Y

IMit freundlichen Grafien |
Im Auftrage

Martina Oesinghaus)

L

Kreisverwaltung:

Hamburger Stralke 17 /18

24306 Plon

E-Mail: verwaltung@kreis-ploen.de
Web: www.kreis-ploen.de

Sprechzeiten:

Mo — Fr: 08.30 - 12.30 Uhr
Di: 14.30 — 18.00 Uhr
und nach Vereinbarung

Bankverbindung:

Forde Sparkasse (BLZ 210 501 70)
Kto. - Nr. 8888

IBAN: DE54 2105 0170 0000 0088 88
BIC: NOLADE21KIE



Gemeindepriifungsamt

Die Landratin des Kreises Plén

Niederschrift mit Bericht liber die durchgefiihrte iiberortliche Kassenpriifung
gemaf § 3 Absatz 3 Satz 2 und § 5 Absatz 1 Nr. 2 des Kommunalprifungsgesetzes (KPG)

Bargeld gesamt:

Name der gepriften Kérperschaft: Kasse: Ort der Prifung: Datum der Prufung:
Stadt Schwentinental Stadtkasse Schwentinental 30.07.2013
Pruferinnen bzw. Prifer Frau Oesinghaus, Frau Seute
Unterrichtet wurden bzw. anwesend waren:
a) Burgermeister/in Frau Leyk befand sich im Urlaub
b) Biiroleitende/r Beamte/in entfallt
c) Kammerer Herr Moller
d) Stellv. Kassenleiter Herr Ihms
1.Ermittlung des Kassen-Istbestandes (Bar- und Buchgeld)
Ubertrag: 1.505,00 €
|Anzahl Banknoten zu 500 € - € |Anzahl Minzenzu 2 € 30 60,00 €
Anzahl Banknoten zu 200 € - € |Anzahl Minzenzu 1€ 37 37,00 €
Anzahl Banknoten zu 100 € 2 200,00 € |Anzahl Minzen zu 0,50 € 33 16,50 €
Anzah| Banknoten zu 50 € 8 400,00 € |Anzahl Munzen zu 0,20 € 32 6,40 €
|Anzahl Banknoten zu 20 € 25 500,00 € [Anzah! Munzen zu 0,10 € 53 530€
Anzahi Banknoten zu 10 € 27 270,00 € |Anzahi Miinzen zu 0,05 € 33 1,65 €
Anzahl Banknoten zu 5 € 27 135,00 € [Anzahl Minzen zu 0,02 € 38 0,76 €
Ubertrag: 1.505,00 € |Anzah! Minzen zu 0,01 € 65 0,65 €
Minzrolle{n) zu
1.633,26 €

Anmerkungen:
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1.Fortsetzung der Ermittlung des Kassen-Istbestandes (Bar- und Buchgeld)

Geldinstitut / Kontonummer

{Onkine)auszug vom / Nr. / Blait

Bestand (+ / -)

Postbank Hamburg, 313572204

22.07.2013, Nr. 113/2

4.198,37 €

Geldinstitut / Kontonummer

{Online)auszug vom / Nr. / Blatt

Bestand (+ / -)

Férde Sparkasse, 1000273753

30.07.2013, Seite 2

1.759.939,72 €

Geldinstitut / Kontonummer

(Online)auszug vom / Nr. / Blatt

Bestand (+ / -)

Forde Sparkasse, 1400056386 Kapitalkonto

HypoVereinsbank, 97946400 29.07.2013, Seite 1 8.56568,25 €

Geldinstitut / Kontonummer {Online)auszug vom / Nr, / Blatt Bestand (+/-)

Kieler Volksbank, 34006303 30.07.2013, Seite 1 2273, 74 €

Geldinstitut / Koentonummer (Online)auszug vom / Nr. / Blatt Bestand (+/ -)
01.07.2013, Nr. 10/2 750.000,00 €

‘Geldinstitut / Kontonummer

{Online)auszug vom / Nr. / Blatt

Bestand (+/-)

Geldinstitut / Kontonummer

{Onling)auszug vom / Nr. / Blatt

Bestand (+ /-)

Geldinstitut / Kontonummer

(Online)auszug vom / Nr. / Blatt

Bestand (+ / -)

Geldinstitut / Kontonummer

{Online)auszug vom / Nr. / Blatt

Bestand (+/-)

Buchgeld gesamt:

2.524 970,08 €

zzgl. Bargeld gesamt (Ubertrag von S. 1):

1.633,26 €

Bar- und Buchgeld gesamt:

2.526.603,34 €
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2. Feststellung des Soll-Bestandes und Vergleich mit dem Ist

Einnahmen It. Tagesabschluss vom

zzgl. nicht gebuchte Bareinnahmen

Summe der Soll-Einnahmen

Ausgaben It. Tagesabschiuss vom

zzgl. nicht gebuchte Barausgaben

Summe der Soli-Ausgaben

Soll-Einnahmen

Soll-Ausgaben

Soll-Bestand

Ist-Bestand

20.07.2013

abzgl. gebuchte, aber nicht gutgeschriebene Einnahmen

zzgl. gutgeschriebene, aber nicht gebuchte Einnahmen

29.07.2013

abzgl. gebuchte, aber nicht belastete Ausgaben

zzgl. belastete, aber nicht gebuchte Ausgaben

18.902.030,33 €

1.701,55 €

0,00 €

3.973,90 €

18.907.705,78 €

16.379.657,77 €

1.320,67 €

0,00€

124,00 €

16.381.102 44 €

18.907.705,78 €

16.381.102,44 €

2.526.603,34 €

2.526.803,34 €

Es ergibt sich somit:

Ubereinstimmung

[[] ein Kasseniiberschuss von

[] ein Kassenfehlbetrag von

Erlduterungen:
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3. Nachweis des Riicklagenbestandes / der Riicklagenbestinde

Art der Riicklage Geldinstitut / Vw-Konto

Kontonummer/Vw-Konto Bestand (+)

Allgemeine Rlcklage Verwahrkonto

40000108

0,00 €

Riicklagenbestdnde gesamt:

0,00 €

Erlduterungen:

4. Erklarung

Im Rahmen der Bestandsaufnahme erklart der Kassenverwalter, dass

a) alle von der Kasse fr die Zeitbuchung gefuhrten Bucher vorgelegt worden sind,

b) alle Ein- und Auszahlungen in den Biichern eingetragen sind,

c) alle vorhandenen Kassenmittel im Kassenbestandsnachweis beriicksichtigt sind,

d) im Kassenbestand nur Kassenmittel enthalten sind, die von der Kasse zu verwalten sind,

e) auler den aufgefuhrten Bankkonten keine weiteren Bankverbindungen unterhalten wérden und

f) die vorgelegten Sparbicher mit den nachgewiesenen Ricklagenbestanden vollzahlig sind.

Selbst gelesen, genehmigt und unterschrieben

Niederschrift geschlossen

Kassenverwalterin:

gez. lnms

Prifer:

gez. Oesinghaus
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5. Zahistellen und Handvorschiisse

Im Rahmen der Kassenprifung wurden auch die eingerichteten Zahlstellen / Handvorschusse gepruft. Uber
die Ergebnisse der jeweiligen Prifungen wurden gesonderte Niederschriften gefertigt und diesem Bericht als
Anlage beigeflgt, wenn diese einen Kassentiberschuss bzw. einen Kassenfehlbetrag

aufweisen.

Bezeichnung der / des gepriften gepriift Prufungsergebnis
Zahlstelle / Handvorschusses nein Kassenlberschuss Kassenfehlbetrag

[] [ J

=] s

Einwohnermeldeamt

[

Zentrale Rathaus

O(o|jo|jolo|lolalo
Oy oyojal ol ol o
o o|loralo|l ol o

O|jo|o|go|ao|a|ag

6. Sonstige Priifungsfeststellungen und Anregungen

Laut Statistik 2013 sind insgesamt bis zum 30.07.2013 591 Vollstreckungsersuchen eingegangen. Hierzu
zahlen die eigenen und fremden Vollstreckungsauftrage sowie die Amtshilfeersuchen. Insgesamt konnte bis
zum Prifungstag eine Summe von 98.024,74 € beigetrieben werden. Die Tatigkeit der Vollstreckung wird seit
dem 01.10.2012 durch einen Vollbeschaftigten hauptamtlich ausgelbt.

Die Fischereimarken ergaben folgenden Bestand:

Bestand am 08.11.201 417 Marken-
Zukauf 400 Marken
verkauft It. Liste bis 30.07.2013 553 Marken
Sollbestand 264 Marken
Istbestand 264 Marken

artina Oesinghaus
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Die Landratin des Kreises Pion
Gemeindeprifungsamt

Niederschrift mit Bericht iiber die durchgefiihrte liberértliche Kassenpriifung
gemaR § 3 Absatz 3 Satz 2 und § 5 Absatz 1 Nr. 2 des Kommunalprifungsgesetzes (KPG)

Name der gepriften Kérperschaft: Prifer/in: Datum der Prifung:

Stadt Schwentinental Frau Seute 30.07.2013

Zahlstellenverwalter/in:

Bezeichung der Zahlstelie:
Frau Poépelt

Bemerkungen zur Priiffahigkeit: >

ausgegebener Handvorschuss 20,00 €

zzgl. Einnahmen _ 436,40 €
Ermittiung Kassen-Sollbestand: —————

abzgl. Ausgaben - €

Summe Kassen-Sollbestand 456,40 €

Bargeld 68,63 €

Briefmarken 389,45 €
Ermittlung Kassen-istbestand: ' - — -

> - €

Summe Kassen-Istbestand 458,08 €

[] Ubereinstimmung

Es ergibt sich somit: ein Kassenuberschuss von 1,68 €

[T} ein Kassenfehibetrag von

Ursache der Differenz{en):

Unterschrift Niederschrift geschlossen
Zahistellenverwalter/in: Prafer/in:
gez. Popelt | gez. Seute
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Gemeindepriifungsamt

Die Landritin des Kreises Plén

Niederschrift mit Bericht iiber die durchgefiihrte iibersrtliche Kassenpriifung
gemaR § 3 Absatz 3 Satz 2 und § 5 Absatz 1 Nr. 2 des Kommunalprifungsgesetzes (KPG)

Name der gepriften Kérperschaft: Kasse: Ort der Prifung: Datum der Prifung:
Amt Selent/Schlesen Amtskasse Schwentinental 30.07.2013
Priferinnen bzw. Prifer Frau Oesinghaus, Frau Seute
Unterrichtet wurden bzw. anwesend waren:
a) Burgermeisterin Frau Leyk befand sich im Urlaub.
b) Buroleitende/r Beamte/in entfallt
¢) Kéammerer Herr Méller wurde unterrichtet.
d) Kassenmitabeiterin Frau Beck
|1.Ermittlung des Kassen-Istbestandes (Bar- und Buchgeld)
Ubertrag: - €
Anzahl Banknoten zu 500 € € |Anzahl Miinzen zu 2 € - €
Anzahl Banknoten zu 200 € € |Anzahl Munzen zu 1 € - €
Anzahl Banknoten zu 100 € € |Anzahl Miinzen zu 0,50 € - €
Anzahl Banknoten zu 50 € € |Anzahl Minzen zu 0,20 € - €
Anzahl Banknoten zu 20 € € |Anzahl Munzen zu 0,10 € - €
Anzahl Banknoten zu 10 € € [Anzahl Miinzen zu 0,05 € - €
Anzahl Banknoten zu 5 € : € |Anzahl Munzen zu 0,02 € - €
Ubertrag; € |Anzahi Minzen zu 0,01 € - €
Munzrolle(n) zu
Bargeld gesamt: L
Das Amt Selent/Schlesen flhrt in Schwentinental keine Barkasse.
Anmerkungen: Bareinzahlungen erfolgen nur uber die in der AuRenstelle in Selent eingerichtete
Verwaltungsgebiihrenkasse.
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1.Fortsetzung der Ermittlung des Kassen-Istbestandes (Bar- und Buchgeld)

Geldinstitut / Kontonummer

(Online)auszug vom / Nr. / Blatt

Bestand (+/-)

Postbank, 0036041209 17.07.2013/81/1 9.451,04 €
.|Geldinstitut / Kontonummer (Online)auszug vom / Nr. / Blatt Bestand (+/-)

Volks-und Raiffeisenbank Ostholstein Nord, 30.07.2013/138/1 82.690,68 €

7310307

Geldinstitut / Kontonummer (Online)auszug vom / Nr. / Blatt Bestand (+ / -)

Forde Sparkasse, 74001561 30.07.2013/729/1 407.645,09 €

Geldinstitut / Kontonummer (Online)auszug vom / Nr. / Biatt Bestand (+ / -)

Forde Sparkasse, 100123678 28.06.2013/3/2 151.849,29 €

Geldinstitut / Kontonummer

(Online)auszug vom / Nr. / Blatt

Bestand (+/ -)

Geldinstitut / Kontonummer

(Online)auszug vom / Nr. / Blatt

Bestand (+ /-)

Bar- und Buchgeld gesamt:

Buchgeld gesamt: i 651.636,10 €
| zzgl. Bargeld gesamt (Ubertrag von S. 1):
651.636,10 €
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2. Feststellung des Soll-Bestandes und Vergleich mit dem Ist

Einnahmen It Tagesabschluss vom 29.07.2013 | | 6.683.274,80 €

zzgl. nicht gebuchte Bareinnahmen [

abzgl. gebuchte, aber nicht gutgeschriebene Einnahmen [

zzgl. gutgeschriebene, aber nicht gebuchte Einnahmen | = 384,26 €
Summe der Soll-Einnahmen 6.683.659,06 €
Ausgaben It. Tagesabschiuss vom [ 5.893.413,08 €

zzgl. nicht gebuchte Barausgaben |

abzgl. gebuchte, aber nicht belastete Ausgaben [

zzgl. belastete, aber nicht gebuchte Ausgaben [ 138.609,88 €
Summe der Soli-Ausgaben 6.032.022,96 €
Soll-Einnahmen 6.683.659,06 €
Soll-Ausgaben 6.032.022,96 €
Soli-Bestand 651.636,10 €
Ist-Bestand 651.636,10 €
Es ergibt sich somit: Ubereinstimmung

Erlduterungen:
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3. Nachweis des Riicklagenbestandes / der Riicklagenbestinde

Art der Riicklage

Geldinstitut / Vw-Konto

Konfonummeer~Konto Bestand (+)

Ricklagen des Amtes
und der amtsangehérigen
Gemeinden

Verwahrkonto 04002000

1.191.792,94 €

Ricklagenbestinde gesamt:

1.191.792,94 €

Erlduterungen:

4. Erktéirung

Im Rahmen der Bestandsaufnahme erklart die Kassenmitarbeiterin, dass

a) alle von der Kasse fiir die Zeitbuchung gefuhrten Biicher vorgelegt worden sind,

b) alle Ein- und Auszahlungen in den Buchern eingetragen sind,

¢) alle vorhandenen Kassenmittel im Kassenbestandsnachweis beriicksichtigt sind,

d) im Kassenbestand nur Kassenmittel enthalten sind, die von der Kasse zu verwalten sind,

e) auBBer den aufgefithrten Bankkonten keine weiteren Bankverbindungen unterhalten werden und

f) die vorgelegten Sparbuicher mit den nachgewiesenen Rucklagenbestanden vollzghlig sind.

Selbst gelesen, genehmigt und unterschrieben

Niederschrift geschlossen

Kassenmitarbeiterin:

gez. Beck

Prufer:

gez. Seute
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5. Zahlstellen und Handvorschiisse i

Im Rahmen der Kassenprifung wurden auch die eingerichteten Zahlistellen / Handvorschiisse gepruft. Uber
die Ergebnisse der jeweiligen Prufungen wurden gesonderte Niederschriften gefertigt und diesem Bericht als
Anlage beigeflgt, wenn diese einen Kassentberschuss bzw. einen Kassenfehlbetrag

aufweisen.

Bezeichnung der / des gepriften geprift Prifungsergebnis
Zahlstelle / Handvorschusses ja nein Kassenuberschuss Kassenfehlbetrag
Keneaprsaepivefege 0 : =
[ [ O L]
[ ] [ L]
] [ O O
L] ] ] M
O O O O
O O] [ ]
Ll ] L] []
O O L O
6. Sonstige Priifungsfeststellungen und Anregungen 55

Laut Statistik 2013 sind insgesamt bis zum 30.07.2013 417 Vollstreckungsersuchen eingegangen. Hierzu
zahlen die eigenen und fremden Vollstreckungsauftréage sowie die Amtshilfeersuchen. Insgesamt konnte bis
zum Prufungstag eine Summe von 55.305,11 € beigetrieben werden. Die Tatigkeit der Vollstreckung wird
seit dem 01.10.2012 durch einen Vollbeschaftigten hauptamtlich ausgeuibt.

Bei der Prifung der Verwaltungsgebiihrenkasse in der Auenstelle Selent war auffallig, dass laut hier
vorliegender Dienstanweisung ein Héchstbestand von 500,00 € in der Kasse vorhanden sein darf. Zum
Zeitpunkt der Prufung betrug der Kassenbestand 1.472,65 €. Es sollte kunftig auf die Einhaltung des
Hbochstbetrages geachtet werden.

Im Auftrag:

NN

(Seute)
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